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國立台北大學公共事務學院城市治理英語學程
(International Program on Urban Governance, IPUG, 
網址：http://www.ntpu.edu.tw/ipug )將於2012年8月開設，籌備期間徵求專任行政助理一名，協助進行招生等行政事宜，主要工作包括，但不限於：
1、 協助進行招生事宜；
2、 協助進行校內單位協調事宜；
3、 協助進行學程推廣事宜；
4、 協助辦理「周錫瑋公共事務講座教授」相關學術活動；
5、 其他有關學程設立以及交辦事宜。

申請人必須具備：
1、 良好的英語溝通能力；
2、 碩士畢業(都市計劃或公共行政相關系所優先考慮)；
3、 熱心、積極、認真、主動及誠實等特質；
4、 具行政經驗尤佳。

待遇以國科會助理給薪及福利標準為參考；但可面議。上班地點為新北市三峽區大學路151號國立台北大學公共事務大樓2樓院辦公室。2011年12月1日開始上班。意者請於即日起，將(1)中、英文學經歷各一式、(2)一封英文申請函，以電郵方式寄至賴世剛教授收即可(Shih-Kung Lai, email address: lai@mail.ntpu.edu.tw)。
